
 
                     

 

วันที่.............เดือน ........................พ.ศ………….. 
เรียน หัวหน้าฝ่ายยานพาหนะ 
 

   ข้าพเจ้า...........................................................................ต าแหน่ง..................................................................สังกัด
สถาบันวิจัยและพัฒนา โทร..................................................................มีความประสงค์จะขอใช้รถยนต์เดินทางไปราชการเพื่อ
.................................................................................................................................................................................................  
ณ. ........................................................................................................................................................................................... 
โดยมผีู้ร่วมเดินทาง จ านวน.............คน คือ ……………………………………………………………………………………………………………… 
.................................................................................................................................................................................................  
ในระหว่างวันท่ี.............เดือน....................พ.ศ………..เวลา..................น. ถึงวันท่ี...............เดือน..........................พ.ศ…………. เวลา
.................น. เป็นระยะเวลา................ชม./วัน ใหไ้ปรับที.่.................................................................เวลา...................น. 
    

    ข้าพเจ้า ยินดีรับผิดชอบและปฏิบตัิตามกฎระเบียบของทางราชการทุกประการ 
 

                ลงช่ือ....................................................................ผู้ขอใช้รถ 
                         (...................................................................) 
                           ต าแหน่ง................................................... 
เรียน ผู้อ านวยการสถาบันวจิัยและพัฒนา  
 

   ไม่สามารถจัดรถใหไ้ด้ เนื่องจาก.............................................................................................................................. 
   สามารถจัดรถใหไ้ด้ โดยมี..........................................................................................................เป็นพนักงานขับรถ 
 
                 ลงช่ือ...............................................................ผูต้รวจสอบ 
                    หัวหน้ายานพาหนะ/ผู้ท าการแทน 
                 วันท่ี................/......................../..................... 
     เห็นควรอนุมัติ       ไม่ควรอนุมัติ  เพราะ..................................................................................................... 
 
                 ลงช่ือ.............................................................ผู้เห็นชอบ 
                      รองผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา 
                 วันท่ี................/......................../..................... 
     อนุมัติ                   ไม่อนุมัติ  เพราะ........................................................................................................... 
 

                ลงช่ือ.............................................................ผู้อนุมตัิ 
                      ผู้อ านวยการสถาบันวิจัยและพฒันา 
                 วันท่ี................/......................../..................... 
ส ำหรับพนักงำนขับรถ   
                                                             
ออกเดินทางวันท่ี........เดือน................พ.ศ………..เวลา............น. กลับวันที่.......เดือน...................พ.ศ…………..เวลา…........น.เลขไมล์
ขาออก.....................................เลขไมล์ขากลับ.....................................รวมระยะทางท้ังสิ้น..........................กิโลเมตร 
 
                    ลงช่ือ..........................................................พนักงานขับรถ 
                      วันท่ี........../...................../................ 

แบบขอใช้รถตู้ สถำบันวิจัยและพัฒนำ 
งำนยำนพำหนะ สถำบันวิจัยและพัฒนำ มหำวิทยำลัยนครพนม 

เลขที่ใบค าขอใช้รถ................./…………… 


